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CERTIFICA QUE:

£/5eA0r RAMOS DORADO ANDRES DAVID, identificado con cédula de cludodanio No, 1.151.959.028 expedida en Coli (V),
reclizo su etape productiva bajo lo modalidod de contrato de aprendizaje desde 10 de febrero de 2020 hasto ef 30 de energ

de 2021, con un horario varioble segin las actividodes designadas por el éreo, cumpliendo o cabolidad los siguientes
funciones.

1. Apoyar los ectividodes de lo dependencia de sistemos y multimedios que permitan logror el éptimo desarrollc de ios
procesos académicos y administrativos,

2. Apoyar las labores que se desarrollan en los tolleres gudiovisuales.

3. Editar el material audiovisual interno institucional.

4. Responder por el buen funcionariento, seguridad, mantenimiento y conservacién de los equipos bajo su cargo.
5. Apoyor la logistica tecnologica necesaria en el desarrollo de eventos.

6. Asesoror y acompohar los requerimientos de los usuarios en cuanto al manejo de equipos. e
7. Diligencier lo solicitud de préstamos de equipos. =l
8. Instalar, desinstolar y configuror el hardware y software conducentes ol buen funcionamiento de las oulos nformgticas.

9. Reclizar tareas de mantenimiento preventivo y correctivo periddicamente, con el objeto de gorontizar i operathidod

de Jos oulas informéticas. -
10. Reslizar tarecs de adecuacion fisica y movimientos de equipos de los Laboratorios de Informética y Sistemnas y tolisres
a fin de garantizar lo funcionalidad de los mismos.

11. Informar ol ingeniero de sistemas el estado de cada equipo.

12, Entregor inventoriodas las aulas informéticas o los docentes al inicio de las clases, asi como también recibirias a/ finai
de las mismas.

13. Supervisor y controlar el acceso de los usuarios a los salas destinodas paro précticas y uso lipre.

14. Supervisar y controlar el acceso de los docentes a los salas destinados para use exciusivo de los mismos.

15. Mantener octualizode las bases de datos con lo programacidn académica y demds actividodes que se gesarroden en
los laboratorios de informadtica.

16. Elaboror y publicar la programacion de los laboratorios en los sitios destinados para ello.

7. Cumplir con los objetivos y metos que han sido definidas por la FADP,

e 18. Conocer toda la reglamentacion institucional.

d 15. Fomentor una culturc de calidad en el servicio para todos los usuarios.

20. Soivaguardar el inventario de blenes a su cargo y optimizor los recursos que faciliten su trabajo.

21. Cumplir con las funciones propios y las que delegue su jefe inmediato.

22. Satisfacer a lo comunidod académice, mediante la utilizocion de acciones y estrategias gue estén dentro gde los recursos »
asignados para su gestion, i
23. Cumplir los Politicas, Normas y Reglamentos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trobajo (5G-S5T) de
la institucign,

24. Cumplir con los responsobilidodes asociodas @ sus caracteristicas del €argo expresados en la Mgtriz de Roles y
Responsabilidodes del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trobajo (SG-SST) de ia institucion.

Fora constancia de o onterior, s firma en Santiago de Cal, s treinta (30) das del mes de enero del oo 2021 Se
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